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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от      17 мая 2010                                                                                                                            № 829  
764
Об утверждении административного регламента

предоставления         муниципальной          услуги

«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»
В соответствии с постановлением администрации города Югорска от 20.08.2009 № 144 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, в отношении которых утверждаются административные регламенты предоставления услуг» (выполнения функций), распоряжением администрации города Югорска от 02.06.2009 № 772 «О порядке разработки и утверждения регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции» (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Югорский вестник» и разместить на официальном веб-сайте администрации города Югорска. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в газете «Югорский вестник».

Глава города Югорска                                                                                                    Р.З. Салахов

Приложение 
к постановлению 

администрации города Югорска

от 17.05.2010 № 829
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Предоставление муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»
1.Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности данной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании такой услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом  от  06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом  от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе»;
- Уставом города Югорска;

- Правилами землепользования и застройки города Югорска, утвержденными решением Думы города Югорска от 27.11.2007 №98;

- Положением о департаменте муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска, утвержденным решением Думы города Югорска от 28.08.2007 
№ 63;

- Распоряжением главы города Югорска от 04.07.2008 №898 «О создании комиссии по землепользованию и застройке города Югорска».

1.3. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (далее по тексту - муниципальная услуга) осуществляется департаментом муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (далее – департамент) через управление архитектуры и градостроительства (далее по тексту - Управление).

1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции на территории города Югорска (далее – заявители).

2. Порядок предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования заявителя о предоставлении муниципальной услуги.


Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

2.1.1. Основными требованиями к информированию о предоставлении муниципальной услуги являются:

-
достоверность и полнота информирования;

-
четкость в изложении информации;

-
удобство и доступность получения информации.

2.1.2. Информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования в устной и письменной форме.
2.1.3. Индивидуальное устное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется  специалистами отдела по работе с юридическими лицами управления архитектуры и градостроительства департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (далее – специалисты отделов) лично или по телефону.

При информировании по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, фамилию, имя, отчество и занимаемую должность.

Специалисты отделов, осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителю.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отделов по вопросам:

-
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

-
комплектности (достаточности) представленных документов;

-
правильности оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

-
источника получения документов (орган или организация и ее местонахождение);

-
времени  приема, порядка и срока выдачи документов;

-
иным вопросам.

2.1.4. Индивидуальное письменное информирование  о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем выдачи ответа заявителю почтовой связью или посредством электронной почты.

2.1.5. Публичное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через средства массовой информации, а также путем размещения информации на официальном веб-сайте администрации города Югорска и на информационном стенде в здании администрации города Югорска.

На информационном стенде размещается следующая информация:

-
режим работы;

-
контактные  телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование;

-
почтовый адрес;

-
перечень документов, необходимых для представления заявителем;

Информация об адресах, телефонах администрации города Югорска, Управления, электронной почте размещаются в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации города Югорска (приложение  1).

2.2. Требования к оборудованию помещений и местам, предназначенным для предоставления  муниципальной услуги.
2.2.1. Помещения, предназначенные для предоставления  муниципальной услуги, должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, соблюдением необходимых мер безопасности.

2.2.2. Места, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются стендами, столами для оформления документов и стульями.

2.2.3. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется непосредственно в Управлении. Время приема для предоставления  муниципальной услуги:

 понедельник, среда с 9.00  до 16.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00.
2.3. Требования к составу документов:

2.3.1. Обязательным условием для предоставления муниципальной услуги является подача заявителем в письменной форме заявления в Управление.

2.3.2.  Требования к составу документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, установлены пунктом 11 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 №38—ФЗ «О рекламе».
2.3.3. Для  предоставления муниципальной услуги заявитель представляет документы в соответствии с перечнем согласно пункту 2.3.4 настоящего Регламента.

2.3.4. Перечень документов, которые подаются заявителем для предоставления муниципальной услуги:

- данные о заявителе или его доверенном лице:  копия паспорта физического лица либо  копия свидетельства о государственной регистрации и постановке на налоговый учет юридического лица или копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; копии учредительных документов, доверенность (в случае обращения через доверенное лицо), 
- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции);

- фотография места размещения рекламной конструкции или схема привязки;

- дизайн-проект рекламной конструкции:

- документ об оплате государственной пошлины;
- документ, подтверждающий право собственности на имущество, в случае присоединения к этому имуществу рекламной конструкции.
2.4. Основания для отказа или приостановления оказания муниципальной услуги: 

2.4.1. В соответствии с п.15 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе», основанием для отказа в выдаче разрешения являются:
- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям статьи 32 Правил землепользования и застройки города Югорска;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте генеральному плану;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки города;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
- в случае если заявитель занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на территории города Югорска;

2.4.2. Не предоставление в полном объеме документов, предусмотренных п 2.3.4. настоящего Регламента.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:
- принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче  – 2 месяца со дня приема от заявителя всех необходимых документов; 
- выдача разрешения на установку рекламной конструкции –  10 дней со дня принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
2.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

-
выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

-
выдача решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. 

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления, подготовка документов  на комиссию  по землепользованию и застройке администрации города Югорска, подготовка ситуационной схемы и согласование с уполномоченными органами и организациями;

- подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции.
3.2. Прием и регистрация документов.
3.2.1. Основанием для  предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в департамент с заявлением на имя директора департамента с приложением комплекта документов, указанных в пункте 2.3.4. настоящего Регламента.
3.2.2. Специалист департамента, ответственный за прием документов, регистрирует поступившие документы путем внесения в журнал учета входящих документов записи о входящем номере, дате приема заявления, наименовании заявителя, количестве  и наименовании документов.
3.3. Рассмотрение заявления, подготовка документов.  
3.3.1. Специалисты Управления в течение 10-ти дней со дня получения необходимой информации, обеспечивают подготовку ситуационной схемы размещения рекламной конструкции и направляют пакет документов с пояснительными материалами на ближайшее  заседание комиссии по землепользованию и застройке администрации города Югорска (далее – комиссия) для рассмотрения  возможности установки рекламной конструкции.

3.3.2. Секретарь комиссии в течение 5-ти рабочих дней после рассмотрения вопроса на комиссии,  направляет заявителю письменное уведомление с выпиской из протокола заседания комиссии.

3.3.3. В случае положительного решения комиссии, специалист Управления в течение 5-ти рабочих дней готовит ситуационную схему размещения рекламной конструкции на топографической съемке с указанием масштаба и привязок рекламной конструкции на местности, листом согласования с заинтересованными организациями (далее – схема) и осуществляет согласование схемы с уполномоченными организациями. 

Заявитель вправе получить схему в департаменте и самостоятельно осуществить согласования с заинтересованными организациями и вернуть согласованную (либо не согласованную) схему в департамент. В случае непредставления схемы по истечении 30-ти календарных дней с момента выдачи заявителю, заявка считается аннулированной, о чем специалист Управления направляет заявителю письменное уведомление.

3.3.4. Согласованная всеми заинтересованными организациями схема подлежит утверждению председателем комиссии. 

В случае размещения рекламной конструкции на земельном участке или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, утвержденная схема является подтверждением в письменной форме согласия от имени муниципального образования городской округ город Югорск, как собственника муниципального имущества,  на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции.

3.3.5. При  наличии оснований, предусмотренных пунктом 15 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе», департамент отказывает в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заявителю направляется решение об отказе в выдаче разрешения с указанием причины отказа.

3.4.  Выдача разрешения на установку рекламной конструкции.

3.4.1. Специалист Управления заполняет разрешение на установку рекламной конструкции в 3-х экземплярах по форме, прилагаемой к данному Регламенту. Один экземпляр разрешения выдается заявителю под роспись. 
3.4.2.  Специалист Управления регистрирует выданные разрешения в «Журнале выдачи разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города Югорска»

3.4.3. Представленные заявителем документы для выдачи Разрешения формируются в дела и хранятся в архиве Управления.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений Регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия решений ответственными лицами осуществляют в отношении должностных лиц Управления - начальник Управления, в отношении начальника Управления - директор департамента.

4.2. Текущий контроль предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок качества соблюдения и исполнения ответственными лицами положений настоящего административного регламента.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок качества предоставления муниципальной услуги устанавливаются планом работы департамента. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.4. Внеплановые проверки осуществляются на основании приказов директора департамента.

4.5. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются непосредственный руководитель должностного лица, чье решение либо действие (бездействие) обжалуется, представитель юридического отдела департамента, иные специалисты департамента.

4.6. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги


5.1. Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействия) и принятые решения в ходе предоставления муниципальной услуги письменно на имя главы города Югорска либо директора департамента.


5.2. Порядок подачи и рассмотрения обращения.


5.2.1. Письменное обращение (жалоба) должно содержать:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- почтовый адрес;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия);
- личную подпись заявителя и дату.


5.2.2. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации.


5.2.3. Глава города либо директор Департамента  назначает исполнителя для рассмотрения и подготовки письменного ответа на поступившее письменное обращение (жалобу).

  
По результатам письменного обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).


5.2.4. Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ в срок и по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.


5.2.5. Ответ на обращение (жалобу) должен быть направлен заявителю в срок до 30 календарных дней со дня регистрации обращения (жалобы).


5.3. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение 1

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»
ИНФОРМАЦИЯ

об адресах, телефонах управления архитектуры и градостроительства департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска


Управление архитектуры и градостроительства департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска располагается по адресу: г.Югорск, ул.40 лет Победы, 11, каб. 106,

Почтовый адрес управления архитектуры и градостроительства департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска: 628260 г.Югорск, ул.40 лет Победы, 11.


Адрес официального сайта администрации города Югорска: www.ugorsk.ru.


Телефон,  телефакс: (34675) 5-00-68.


Адрес электронной почты: uaig@ugorsk.ru. 


Директор департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска: тел. 5-00-04.

Начальник управления архитектуры и градостроительства департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска: тел.5-00-15.

Приложение 2

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»
Форма разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	 ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ - ЮГРА

	АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

	ДЕПАРТАМЕНТ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	                       РАЗРЕШЕНИЕ  №
	
	
	

	НА УСТАНОВКУ  РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	Выдано:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	наименование организации рекламодателя (рекламораспространителя)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель организации:
	
	
	
	
	
	
	

	Адрес:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	юридический (почтовый) адрес (рекламодателя, рекламораспространителя)

	Телефон
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИНН
	
	
	ОГРН
	
	
	КПП
	
	

	Тип рекламного средства:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Размер информационного поля
	
	
	
	
	
	
	

	Количество информационных  полей
	
	
	
	
	
	

	Площадь информационного поля
	
	
	
	
	
	

	Местонахождение рекламы:
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Владелец рекламной конструкции
	
	
	
	
	
	

	Владелец имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Положение владельца конструкции в сфере распространения рекламы (в %)      
	

	Основание для выдачи:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Условия эксплуатации:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата выдачи разрешения
	"
	
	"
	
	20
	
	г
	
	
	

	Срок действия разрешения  до
	"
	
	"
	
	20
	
	г
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Директор  ДМСиГ
	
	
	
	
	
	
	
	
	С.Д. Голин

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     Основания для прекращения (аннулирования) действия разрешения:
	
	

	1. Смена собственника или отказ владельца рекламной конструкции от дальнейшего использования разрешения

	2. Прекращение договора владельца рекламной конструкции  с владельцем имущества, к которому присоединена  рекламная конструкция

	3. В течение года с момента выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена.

	4. Использование  рекламной конструкции  не в целях распространения рекламы, социальной рекламы.

	5. Заключение договора на установку и эксплуатацию  рекламной конструкции с нарушением требований,  
    установленных частями 5.1-5.7 ст.19 Федерального закона «О рекламе» от 13.03.2006 №38-ФЗ

	6. Нарушение требований, установленных  частями 9.1-9.3 ст.19 Федерального закона "О рекламе» от 13.03.2006 №38-ФЗ

	
	




















